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เรื่อง “การใช Google Drive File Stream เขาถึงไฟลใน Google Drive เพ่ือใช File งานรวมกัน” 

เจาของผลงาน นายอนุสรณ เฉ่ือยฉํ่า 

สังกัด ศูนยการจัดการความรู 

ประเด็นความรู  

การใช Google Drive File Stream มาเปนเครื่องมือในการแชรไฟลงาน โดยจะทํางานท่ีใดก็ไดขอ

เพียงแคมีอินเตอรเน็ตและคอมพิวเตอร ซ่ึงตัวโปรแกรมจะสรางไดรฟจําลองข้ึนมาเพ่ิมในคอมพิวเตอร ทําใหมี

ความจุท่ีมากพอท่ีจะใสไฟลงานจํานวนมากแทน Harddisk ของเครื่องคอมพิวเตอรและยังสามารถทํางาน

รวมกันกับเพ่ือนรวมงานไดอยางมีประสิทธิภาพแมจะอยูคนละท่ีหรือเพ่ือนรวมงานลางานไมสามารถปฏิบัติงาน

ตอจากเพ่ือนรวมงานได 

ความเปนมา  

การทํางานในหนวยงานของตนเองบางครั้งมีการใชไฟลงานรวมกันจึงตองทําการแชรไฟลงาน ซ่ึงแต

เดิมอาจใชวิธีการนําแฟลชไดรฟมาใชในการโอนถายขอมูลเพ่ือจะใหเขาถึงไฟลนั้น ๆ หรือบางครั้งก็ทําไดรฟ

แชรไฟลในเครื่องของตนเอง แตก็จะพบปญหาคือถาไมเปดเครื่องท่ีแชรไฟลก็จะไมสามารถใชไฟลได ศูนยการ

จัดการความรูเห็นความจําเปนตองใชงานไฟลรวมกันในขนาดเดียวกันไมตองการใหไฟลอยูท่ีเครื่องคนใดคน

หนึ่ง ซ่ึงจะมีปญหามากมายในการจะใชไฟล ไมคลองตัว ตองดาวนโหลดขอมูลกอนใช ประสบปญหาไฟลอัพ

เดจไมเปนปจจุบัน หรือไฟลซํ้า เปนตน ทางศูนยฯ จึงหาวิธีแกไขปญหาเหลานี้ จึงไดพบเครื่องมือในการแชร

ไฟลงานโดยสามารถจัดเก็บอยูใน Google Drive และสามารถนําออกมาใชได แกไขไดโดยไมตองดาวนโหลด 

วิธีดําเนินการ 

1. เขาเว็บไซตเพ่ือดาวนโหลดตามลิ้ง https://support.google.com/a/answer/7491144?hl=th 

 

https://support.google.com/a/answer/7491144?hl=th


2. ติดตั้งตามหัวขอดังภาพ โดยสามารถเลือกระบบปฏิบัติการได 2 แบบ ไดแก Windows และ Mac

 
 

3. ดาวนโหลดเสร็จแลว ติดตั้งใหเรียบรอย 

4. มีหนาตางลงชื่อเขาใช ทําการลงชื่อเขาใช โดยใช E-Mail ของ @rmutp.ac.th ในการเขาใชเทานั้น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. รอจนพบคําสั่งดานลางข้ึนมา จึงเปนการลงชื่อเขาใชเสร็จสิ้น 

 
 

6. เม่ือเขามาจะพบกับไดรฟ Google Drive ของเราเองซ่ึงจะมีรูปกอนเมฆท่ีไฟลและโฟลเดอร  

 
 

7. ลงโปรแกรมใหเครื่องบุคลากรในหนวยงานทุกคนเพ่ือเตรียมใชงานรวมกันตามข้ันตอน 1 - 6 

8. ข้ันตอนการแชรในภาพรวมควรใช E-Mail หนวยงานของตนเองเปนไดรฟกลางเพ่ือใหผูดูแล (Admin) 

สามารถจํากัดสิทธิ์เพ่ิมสิทธิ์ และเปนระเบียบ (แตหากไมสะดวกสามารถใชเมลตนเองเปนไดรฟหลักก็ไดหาก

จําเปน) 

9. วิธีแชรไฟลตาง ๆ รวมกัน ใหใช E-Mail ท่ีตองการเปนศูนยกลางการแชร (ดังขอ 8 คําแนะนําควรใช E-Mail 

หนวยงาน)  สรางโฟรเดอรใชงานรวมกันเสียกอนและตองมอบสิทธิ์การเขาถึงแตละบุคคลดวย เริ่มจากการเขา 

Google Drive ดังภาพ 

 



 
 

10. เลือกไดรฟท่ีแชรจะพบหนาวาง  คลิ๊กขวาบนพ้ืนท่ีวางและจะพบคําสั่งใหสรางไดรฟท่ีแชรใหมดังภาพ ให

คลิ๊กเพ่ือสราง ระบบจะใหเราตั้งชื่อโฟลเดอรในไดรฟท่ีแชร 

 
 

 



11. เขามาหนาจอดังภาพใหคลิ๊กเลือก สัญลักษณสามเหลี่ยมหลังชื่อโฟลเดอรท่ีตั้ง พบหัวขอการตั้งคาตาง ๆ 

ใหเลือกเพ่ิมสมาชิก

 
 

12. พิมพชื่อ E-Mail ของเพ่ือนรวมงาน และสามารถกําหนดสิทธิ์การเขาใชของแตละบุคคลได โดยเลือก

สามเหลี่ยมดังภาพ 

 
 



13. การใหสิทธิ์จะสามารถเขาถึงตัวโฟลเดอรนี้แตกตางกันดังคําอธิบายดังภาพ และไมควรใหใครเปนผูจัดการ 

ยกเวนแตผูดูแลระบบเทานั้น 

 
 

14. หลังจากใหสิทธิ์แลวลองเขาใช โดยสามารถเขาถึงโฟลเดอรแชรไดหลายวิธีไดแก 

 14.1 เขาทาง This PC จะพบไดรฟเพ่ิมข้ึนมาดังภาพ 

 

 
 14.2 เขาทางขวาลาง หนา Desktop ตามสัญลักษณดังภาพ 

 



 

 14.3 หากไมเจอท้ังขอ 14.1 และ 14.2 อาจเกิดจากยังไมเขาระบบ และอาจหาท่ีเปดโปรแกรมไมได 

ใหมองไปท่ีซายลาง Desktop จะเจอชอง Tape here to search ใหกรอก drive file stream แลวคลิ๊กท่ีชื่อ

โปรแกรมเพ่ือเปดโปรแกรมข้ึนอีกครั้งหนึ่ง 

 
 

ผลสัมฤทธิ์   

1. เพ่ิมประสิทธิภาพการทํางานของบุคลากรศูนยการจัดการความรู  

2. ทํางานไดสะดวกข้ึนและสามารถเขาถึงขอมูลไฟลงานตาง ๆ เพ่ือตรวจสอบและแกไขไดงาย 

3. ลดความซํ้าซอนของไฟลงานท่ีทํารวมกัน 

ปจจัยความสําเร็จ  

1. บุคลากรรวมกันนําไปใชงาน 

2. ผูบริหารใหการสนับสนุนดําเนินงาน 


