
  

แนวปฏิบัติที่ด ี

เรื่อง “การใช Google Sites สราง Landing Page ใชในการเขาชองทางการรายงาน Work From Home” 

เจาของผลงาน นายอนุสรณ เฉ่ือยฉํ่า 

สังกัด ศูนยการจัดการความรู 

ประเด็นความรู  

Landing Page คือหนาเว็บไซตท่ีสรางเปนหนาอะไรก็ไดท่ีสรางข้ึนเพ่ือตอบโจทยอะไรบางอยาง     

เชน เพ่ือเขาถึงขอมูลขาวสาร เพ่ือเขาถึงฟอรมตาง ๆ ของตน เพ่ือเปนหนาการสมัครหรือกรอกขอมูล เปนตน

 Google Sites เปนเครื่องมือในการสรางเว็บไซตโดยใช E-Mail @rmutp.ac.th ของตัวเองเปน 

Admin สราง ควบคุม ดูแล ปรับแกไข ซ่ึงใชเครื่องมือเหมือนกับการสรางเว็บไซตท่ัว ๆ ไป แต Google Site มี

ความเปนสําเร็จรูปแกไขไดงาย มีรูปแบบของการกําหนดคอลัมนเว็บไซตมากมายใหเลือกใช หากจะนํามาเปน

เว็บไซตประจําตัว เชน การสรางเว็บไซตใหความรู เว็บบล็อกของตัวเอง หรือจัดทําเปนเว็บไซตสําหรับขายของ

ก็สามารถนํามาปรับใชได ซ่ึงในกรณีของศูนยการจัดการความรูไดนํามาปรับใชเปน Landing Page สําหรับ

เขาถึงแบบฟอรมการรายงานตาง ๆ ของการทํางาน Work From Home  

ความเปนมา  

การการดําเนินงานของศูนยฯ ชวง Covid-19 หนวยงานมีการปรับตัวใหเขากับสถานการณ ซ่ึงการ

ปฏบิัติงานนั้นจะมีการรายงานผลการทํางานทุก ๆ วัน เพ่ือแจงใหผูบังคับบัญชาทราบการปฏิบัติงานแตละวัน

ไดดําเนินงานอะไรบาง จากนั้นบุคลากรในศูนยฯ ตองกรอกขอมูลตาง ๆ ในฟอรมท่ีเปนไฟล Word ทําให

เสียเวลาและมีการแกไขสงตอขอมูลท่ียุงยาก จึงคิดวิธีการายงานแบบใหมโดยไดดําเนินการจัดทําฟอรม โดยใช 

Google Forms และไดดําเนินการตั้งสิทธิ์การเขาถึงขอมูลใหแตละบุคคลแกไขผลการรายงานได แตกระนั้น

การเขาถึงขอมูลก็มีปญหาเนื่องจากแตละคนความถนัดดานการเขาถึงขอมูลไมเทากัน จึงคิดวิธีการเขาถึงขอมูล

ตาง ๆ ใหงายข้ึน โดยใชวิธีสรางเมนูชองทางการายงานของแตละคน ดวยวิธีการสราง Page ข้ึนมา แตการ

สราง Page เว็บไซตนั้น มีวิธีการมากมาย จึงไดลองหาชองทางการสรางจนพบวา Google Sites มีวิธีการสราง

ท่ีงายและแกไขจัดทําไดสะดวก ซ่ึงใช Google Apps เปนกระบวนการในการจัดการจะดูมีความเสถียรดีกวา

การใชหลาย ๆ แพตฟอรมมารวมกัน ท้ังนี้การพูดถึงการจัดทํา Landing Page นี้ จะยกตัวอยางการทํา 

Landing Page เพ่ือเขาถึง Link ขอมูลตาง ๆ ในหนา Landing Page เทานั้น 

 

 

 

 

 



วิธีดําเนินการ 

1. ลงชื่อ E-Mail ของมหาวิทยาลัยฯ @rmutp.ac.th เลือกท่ี 9 จุด ดังภาพหมายเลข 1 และเลื่อนหา Google 

Sites ดังภาพหมายเลข 2 

 
2. เลือกสรางและเลือกรูปแบบในการสราง แนะนําใหทํา Sites แบบใหม

 



3. หนาจอแดชบอรดจะพบเครื่องมือตาง ๆ ดังภาพ แตละเครื่องมือมีการใชงานดังนี้

 
 

 

 
 3.1 ตั้งชื่อไฟลหนาเว็บไซต 

 3.2 ตั้งชื่อเว็บไซต 

 3.3 ตั้งชื่อสวนหัวของเว็บไซต (สามารถปรับเปลี่ยนเปนภาพได และสามารถลบหัวขอนี้ออกได)  

 

 



 3.4 แทรก เปนหัวขอเครื่องมือสําหรับการจัดทําเว็บไซต 

 3.5 หนาเว็บ เปนหัวขอเครื่องมือสําหรับการสราง Page เพ่ิม 

 3.6 ธีม เปนหัวขอเครื่องมือสําหรับการปรับเปลี่ยนธีมเบื้องตน 

 3.7 เปนสวนในการใสขอความลงบนเว็บ 

 3.8 เปนสวนในการใสรูปภาพลงบนเว็บ 

 3.9 เปนสวนในการใสโคด HTML ลงบนเว็บ 

 3.10 การนําไฟลใน Google Drive ใสบนเว็บ 

 3.11 การออกแบบ เปนการออกแบบลักษณะคอลัมนสวนเนื้อหาบนเว็บ 

 
  

 
 3.12 ขอความแบบยุบได คือ รูปแบบการใสขอมูลท่ีสามารถซอนคํา เหมาะสําหรับทําเมนูตัวเลือก 

 3.13 สารบัญ คือ เครื่องมือจัดหนาสารบัญ 

 3.14 ภาพหมุน คือ เครื่องมือสําหรับทําภาพสไลด 

 3.15 ปุม คือ เครื่องมือสําหรับสรางปุม 

 3.16 ตัวแบง คือ ตัวแบงข้ันหนาเว็บ 



 3.17 การนํา Youtube มาใสในเว็บ 

 3.18 การนํา Google ปฏิทินมาใสในเว็บ 

 

 
 3.19 การนํา Google Map มาใสบนเว็บ 

 3.20 การนํา Google เอกสาร มาใสบนเว็บ (คลาย Word) 

 3.21 การนํา Google สไลด มาใสบนเว็บ (คลาย PowerPoint) 

 3.22 การนํา Google ชีต มาใสบนเว็บ (คลาย Excel) 

 3.23 การนํา Google ฟอรม มาใสบนเว็บ 

 3.24 การนําผลของ Google ชีต มาสรุปเปนแผนภูมิและนํามาใสหนาเว็บ 

 

4. รูปแบบของการจัดทําขอศูนยฯ จะเนนเนื้อหาท่ีรูปภาพและการทําปุมดวยรูปภาพ เพ่ืองายตอการจัดทําและ

สวยงามในการออกแบบ ตัวอยางดังภาพ 

 
 



5. วิธีการจัดทําหนา Landing Page อยางงาย 

 5.1 ลบสวนหัวออกและใหเลือกใชการออกแบบ เลือกรูปแบบคอลัมนท่ีตองการและอัปโหลดภาพเปน

พ้ืนหลังดังภาพ ควรเลือกภาพใหขนาดเหมาะสม

 
 

 5.2 เม่ืออัปโหลดภาพ  ใหนําภาพท่ีเก่ียวกับเนื้อหามาใสเพ่ือความสวยงาม 

 
  

 5.3 การสรางปุมเมนูอยางงาย เลือกใชเครื่องมือ ปุม และกรอกขอมูลลงไป

 



 5.4 การใส Link URL สามารถใช Link URLไดมากมาย 

 
 5.5 เพียงเทานี้ก็จะไดหนา Landing Page ท่ีตองการ 

 

6. การดูตัวอยางเว็บไซตท่ีออกแบบกอนเผยแพรใหเลือกหัวขอเมนูดังภาพ ซ่ึงสามารถดูแบบจําลองได 3 แบบ

คือ ดูแบบจําลองในมือถือ ดูแบบจําลองในแท็บเล็ต และดูแบบจําลองในคอมพิวเตอร 

 
 

7. การนําไปเผยแพรใหเลือกหัวขอเมนูดังภาพ จากนั้นใหใสตัวเลขหรือตัวอักษรลงไป ในชอง ทางระบบจะ

มอบ Link URL มาให โดยใหคัดลอก Link URL ไปเผยแพรได

 
 

 



8. การจํากัดสิทธิ์เขาถึงเว็บไซตสามารถทําได ใหไปเลือกตั้งคาท่ี การแชรกับผูอ่ืนดังภาพ โดยการแชรจะ

กลาวถึงหลัก ๆ 3 หัวขอคือ 

 
  

 8.1 การใหคนอ่ืนสามารถรวมแกไขหนาเว็บไซต 

 8.2 การจํากัดสิทธิ์การเผยแพรเว็บไซต 

 8.3 เจาของ หรือ Admin เว็บไซต  

 
 

ผลสัมฤทธิ์   

1. ใชงานงาย สะดวก รวดเร็ว มากข้ึน  

2. ลดความซับซอนของการเขาถึงหนาขอมูล 

3. ชวยปองกันสิทธิ์ในการเขาถึงหนา Page ทําใหชวยปองกันคนนอกมากรอกขอมูลภายในได 

 



ปจจัยความสําเร็จ  

1. บุคลากรรวมกันใชงาน 

2. ผูบริหารใหการสนับสนุนดําเนินงาน 


